1 Bau- und
‘ Heimstattenverein

Stuttgart eG

! ﬂ\\ 3
Join our team!
> next Stop: unser TEAM <

Mitarbeiter*in im Bereich
Personal (m/w/d)

Teilzeit 25 Stunden /Woche |

> Unser Angebot:

(o Eigenverantwortlicher, vielseitiger Aufgabenbereich )

e Flexible Arbeitszeiten

e Attraktive Zusatzleistungen (z. B. Jobticket-Zuschuss,
betriebliche Altersvorsorge, Teamevents)

¢ \Wertschatzende Unternehmenskultur mit flachen

Hierarchien
\0 Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten )
> I|hr Profil: > lhre Aufgaben:

(o Mitarbeit in allen personal- )
administrativen Belangen

e Erstellung von Vertréagen,
Bescheinigungen und
Zeugnissen

e \/or- und Nachbereitung der
monatlichen Entgeltabrechnung
in Zusammenarbeit mit
externem Lohnbtro

e \/erwaltung von Urlaubs- und
Krankmeldungen sowie Fristen-
Uberwachung

e UnterstUtzung bei der Umset-
zung gesetzlicher, tariflicher &
betrieblicher Regelungen

e Organisation und Optimierung
administrativer Prozesse sowie

\_ Mitarbeit in Projekten J

> Die Verglitung erfolgt nach den Bestimmungen <
des Tarifvertrages der Wohnungswirtschaft.

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Inre Bewerbung per Mail an:
personal@bauundheim.de \

Bau- und Heimstéttenverein Stuttgart eG
Wilhelm-Blos-StraBe 59, 70191 Stuttgart

Die nach Art. 13 DSGVO erforderlichen Informationen finden Sie auf unserer Homepage unter www.bauundheim.de.



